
確定拠出年金制度導入手続き一覧 あいおいニッセイ同和損保

１１月初回拠出
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５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月制度導入月

規約申請書類
の提出(1)

規約作成依頼書
の作成

（あいおいニッセイ同和で代行）

・従業員説明
・労使交渉
・新制度の確定

新制度の検討

規約申請書類
の提出(2)

従業員属性
の提出

規約承認後の手続き
・従業員への周知
・労基署への届出

掛金明細
の確認

規
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認

規約案・規程案
の作成

投資教育
日程等の確定

ﾃｷｽﾄ

手配

テキスト

受領･配布

資産管理契約締結手続き

初回

掛金

口振

ﾊﾟｽﾜｰﾄ設定

のお知らせ

投資教育の実施

投資教育
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導入
手続き

導入
手続き

開始

投資教育講師
運管業務委託契約締結手続き

JIS&T帳票

受領･配布

労使協議支援

規約申請書類の作成
当局への事前申請
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ＪＩＳ＆Ｔ
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(〆切：月末1週間前)

(〆切：月末)

(〆切：ｾﾐﾅｰ３W前)

(目途：月末～最終：7日)

(目途：月末～最終：7日)

(〆切：５日)

(１２日口座振替)

(N-1)月中を目途に実施

セミナー

申込書

口座開設の

お知らせ

【契約締結時に必要な書類等】

・商業登記簿謄本(本紙)

・印鑑証明書（本紙）

・取引担当者の本人確認書類(ｺﾋﾟｰ)

・取引担当者が貴社に所属していることを証明する書類（コピー）

・収入印紙（200円）

契約書類一式はあいおいニッセイ同和損保で準備しますが、上記の書

類等は資産管理契約のために事業主様に手配していただく必要のある

【Ａ：導入申込書類】

・内定通知書

・重要事項チエックシート

・導入申込申請書

・口座振替依頼書

・規約作成確認事項

１０月導入締切ＡおよびＢ書類提出締切月５月１９日

【Ｂ：導入初期書類】

・会社案内（2部）

・就業規則（現行）

・給与規程（現行）

・育児・介護休業規程（現行）

・退職金規程（現行）

・商業登記簿謄本(コピー)

・厚生年金保険料納入通知書(コピー)

【労使合意書類】

・従業員代表者の同意書(本紙)

・事業主の証明書(本紙)

・労使協議の経緯書(本紙)


